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Generowanie indywidualnych numerdéw kont
bankowych - Instrukcja dla uzytkownikéw

Po skonfigurowaniu kont gtéwnych, rachunkéw kontrahentéw oraz masek, kolejnym krokiem jest wyge-
nerowanie indywidualnych numerdéw kont bankowych dla kontrahentéw.
Krok 1. Przejscie do listy kontrahentow

1. Otworz program Opfaty,

2. Przejdz do zaktadki Kontrahenci,

3. Wybierz odpowiednig grupe (np. Przedszkolaki, Uczniowie, Pracownicy).
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Krok 2. Wybér kontrahenta
1. Zaznacz kontrahenta, dla ktérego chcesz wygenerowac numer konta,
2. Upewnij sie, ze kontrahent posiada aktualng umowe,

3. Kliknij opcje Operacje seryjne / Generuj brakujgce numery kont,
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4. W wyswietlonym oknie wybierz:

Generowanie numeru konta dla optaty (np. Pobyt, Wyzywienie, WyZywienie i Pobyt),

Numer konta gtéwnego,

Nazwa maski,
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W przypadku, ady $wiadczeniobiorca ma wplaca¢ na jeden ten sam numer konta dla
Pobytu | Wyzywienia, nalezy w polu Generowanie numeru konta dla oplaty wybra¢
opcje: "Wyzywienie i Pobyt" oraz wskazac nazwe maski, dla ktorej “Stosuj ten sam

numer konta dla Pobytu i Wyzywienia" ma wartos¢: "Tak".

Generowanie numeru konta dla oplaty: *  wyzywienie i Pobyt v
Numer konta giéwnego: * Marzena: 1ie s o ™ o7 Temi e v
Nazwa maski: * Przedszkolak - pobyt i wyzywienie v
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5. Kliknij przycisk Generu;.

Jezeli kontrahent ma wpfacac na jeden i ten sam numer konta zaréwno za pobyt, jak i za wyzywienie:
w polu Generowanie numeru konta dla optaty wybierz Wyzywienie i Pobyt,

lub wskaz maske, dla ktdrej opcja ,,Stosuj ten sam numer konta dla Pobytu i Wyzywienia” ma wartosé
Tak.

Komunikat: ,,Nie mozna wygenerowac numeru konta, poniewaz osoby posiadajg aktualny numer konta,
ktory nie jest zgodny ze wskazang maskgy”

Nie mozna wygenerowac numeru konta poniewaz osoby posiadaja aktualny numer konta, ktdry nie
jest zgodny ze wskazang maska:
Anita Gil Ani
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Komunikat wyswietla sie podczas generowania indywidualnego numeru konta bankowego (ptatnosci
masowych) dla kontrahenta, gdy:
e dana osoba ma juz przypisany aktywny numer konta, a wybrana maska numeru konta nie jest

zgodna z numerem konta, ktdry juz istnieje w kartotece tej osoby.
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Co nalezy zrobi¢, gdy pojawi sie komunikat?

Krok 1. Sprawdz aktualny numer konta osoby
1. Przejdz do: Kontrahenci / Uczniowie / Przedszkolaki / Pracownicy

2. Sprawdz:
e czy osoba ma juz przypisany indywidualny numer konta,
e dlajakiego rodzaju optaty (np. wyzywienie, pobyt).

Krok 2. Zweryfikuj, jakiej maski uzywasz
1. Przejdz do: Jednostka / Konta bankowe ptatnos$ci masowych / Maski

Sprawdz:
e numer rozliczeniowy banku,

rodzaj optaty,
grupe kontrahentéw,
czy maska jest aktywna.
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W przypadku generowania indywidualnych numerdéw kont bankowych w zaktadce Pracownicy moze po-
jawic sie ponizszy komunikat:
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1 !' Zakoiiczono operacie generowania numerdw kont platnodd masone).

Operacia generowania ndshertw kont pomija osoby:

« posiadajace aktusiny numer konta platnodci masowej,
* mieposiadajace umowy.

Wyswietlenie komunikatu oznacza, ze:
e operacja generowania numerdow kont zostata wykonana poprawnie,
e system wygenerowat numery kont tylko dla oséb spetniajgcych wymagane warunki,
e cze$¢ pracownikéw zostata Swiadomie pominieta przez system.

Komunikat ma charakter informacyjny.
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Brak mozliwosci przypisania rachunku kontrahenta — brak konta gtéwnego

Sytuacja dotyczy przypadku, gdy:
e kontrahent ( posiada indywidualny numer konta ptatnosci masowej, ale nie ma przypisanego
konta gtéwnego, a uzytkownik prébuje:
- doda¢ numer konta gtéwnego w kartotece osoby.
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Co nalezy zrobi¢ krok po kroku?

Krok 1. Sprawdz, czy konto gtéwne istnieje w systemie
1. Przejdz do: Jednostka / Konta bankowe ptatnosci masowych/ Rachunki bez kont gtéwnych,
2. Upewnij sie, ze:
e konto gtdéwne jednostki zostato dodane,

e konto jest aktywne.

Krok 2. Przypisz konto gtéwne do rachunku kontrahenta
1. PrzejdZ do: Jednostka - Konta bankowe pfatnosci masowych - Rachunki kontrahentéw
2. Zaznacz kontrahenta na liscie.
3. Kliknij przycisk ,,Przypisz rachunek kontrahenta do konta gtéwnego”.
4. W polu Konto bankowe wybierz wtasciwe konto gtéwne z listy.
5

Zapisz zmiany.
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